
Syarat dan prosedur pengajuan Visa Schengen (Turis- type C) :

1. Paspor minimal masa berlaku 6 bulan saat keberangkatan + lampirkan paspor lama
2. Pasfoto (2 lbr) sesuai syarat masing masing kedutaan.
3. Print out ticket (print out booking berlaku)
4. Konfirmasi booking hotel
5. Mengisi form permohonan visa dikedutaan Negara mana pemohon pertama masuk, atau

tinggal terlama diantara negara2 yang dikunjungi.
6. Jadwal perjalanan, mulai berangkat sampai pulang.
7. Surat Sponsor dalam Bahasa Inggris.
8. Foto Copy rekening koran 3 bulan terakhir.
9. Foto Copy Kartu Keluarga + copy akte nikah.
10.Asuransi Perjalanan.
11.Lama proses visa masing masing kedutaan berbeda.

Syarat dan prosedur pengajuan Visa US (Turis- type B1/B2)
Lama proses 3 hari atau ditolak langsung.
Masa berlaku 3-5 thn untuk Multiple Entries

Untuk Informasi Visa USA : Phone : 021 3435 9000 , 3435 9050 ( 13.00 - 15.30 ) di
http://jakarta.usembassy.gov/visa/howtoapply.html

(Website ini berisi tahapan pengajuan visa turis)

1. Paspor minimum berlaku 6 bulan saat keluar dari Amerika.
2. Paspor Lama
3. Pasfoto 5 x 5 cm berwarna, gloss, latar belakang harus PUTIH
4. FCopy Kartu Keluarga + KTP
5. Surat sponsor diatas kop surat & diberi cap stempel perusahaan, serta dijelaskan secara

lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
6. FCopy Rekening Koran 3 bulan terakhir a.n. pemohon.
7. Mengisi Formulir Visa DS-160 , dapat diakses melalui https://ceac.state.gov/genniv/
8. Isi Formulir harus langsung dari internet. Siapkan file pasfoto untuk di upload di form

aplikasi. Petunjuk cara pengisian aplikasi form di http://www.ustraveldocs.com/id/id-
niv-ds160complete.asp

9. Setelah formulir diisi lengkap dan sudah mendapatkan barcode, print dan
tempel pasfoto untuk di bawa ke Kedutaan USA.

10.Untuk pembayaran visa fee, tarip yang dikenakan untuk visa B1/B2 adalah USD 160,
apabila ingin melakukan pembayaran cash, harus print terlebih dahulu slip ini  di
http://www.ustraveldocs.com/id/pmisdepositslip.htm?amount=160&country=indonesia ,
untuk dibawa ke lokasi bank terdekat yang bisa dilihat di
http://www.ustraveldocs.com/id/id-loc-bank.asp

11.Pembayaran visa fee juga bisa dilakukan online melalui rek Permata Bank, biaya tidak
kembali seandainya visa ditolak.

12.Bukti  pembayaran  visa  fee,  baik  cash  ataupun  online  dilampirkan  beserta  dokumen
dokumen lainnya.

13.Cara membuat appointment secara online, pemohon harus membuat profile di
https://cgifederal.secure.force.com/?language=English&country=Indonesia , kemudian
masukkan no registrasi pada aplikasi permohonan visa, untuk memilih waktu interview.

http://jakarta.usembassy.gov/visa/howtoapply.html
https://ceac.state.gov/genniv/
http://www.ustraveldocs.com/id/id-
http://www.ustraveldocs.com/id/pmisdepositslip.htm?amount=160&country=indonesia
http://www.ustraveldocs.com/id/id-loc-bank.asp
https://cgifederal.secure.force.com/?language=English&country=Indonesia


Pilih  juga cara pengambilan paspor: diambil  di  Courier  Service Point  *FedEx terdekat*
atau minta dikirim ke rumah, tanpa biaya tambahan.Print confirmation jadwal interview.

14.Datang ke kedutaan USA sesuai dengan waktu yang ditentukan, dengan membawa
berkas  no1-9  dan  no  12-13,  untuk  melakukan  interview  dan  fingerprint.  Setelah
interview dilaksanakan, langsung bisa diketahui apakah visa diterima atau ditolak. Bila
interviewer memberikan slip putih, artinya visa diterima, slip pink artinya ditolak, slip
kuning, hijau atau biru artinya dokumen/persyaratan belum lengkap.

Syarat dan prosedur pengajuan Visa Turis Australia/New Zealand
(via VFS Global)
Lama Proses 7-10 hari
1. Paspor yang masih berlaku minimal 6 bulan pada saat keberangkatan.
2. Pasfoto 4×6 = 2 lembar, berwarna ( background bebas ) dan terbaru
3. Surat sponsor diatas kop surat & diberi cap stempel perusahaan, serta dijelaskan secara

lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
4. Fotocopy Kartu Keluarga + KTP
5. Fotocopy akte menikah , jika telah menikah
6. Fotocopy bukti keuangan pemohon 3 bulan terakhir, untuk visa NZ saldo min $1.000 NZ

utk masa berkunjung 1 bln.
7. Lampirkan paspor lama, jika paspor barunya masih kosong / jika di paspor lama tsb ada

visa Australia/New Zealand nya.
8. Jadwal perjalanan (booking tiket pp + booking hotel )
9. Mengisi formulir 1419 download di http://www.immi.gov.au/allforms/pdf/1419.pdf  ,

untuk permohonan visa Turis Australia subclass 600 (multiple entries  max 3 bulan
tinggal setiap entry, masa berlaku 1-3 thn)

10.Mengisi formulir 1189 download di
http://www.immigration.govt.nz/NR/rdonlyres/3CEE1C20-BA66-45ED-ABE7-
7697DDC12F73/0/INZ1017.pdf  , untuk permohonan visa Turis New Zealand (single
entry max tinggal 6 bulan).

11.Pembayaran fee untuk visa Australia dan visa New Zealand bisa dilakukan dengan Credit
Card, termasuk pelayanan kurir untuk antar jemput dokumen/visa melalui Service
Delivery Partner  di http://www.vfs-au-id.com/visaapplicationprocess.html dan
http://www.vfsglobal.com/newzealand/indonesia/visaapplicationprocess.html  Visa fee
tidak kembali walaupun permohonan visa ditolak.

Syarat dan prosedur pengajuan Visa Turis UK (via VFS Global)
Lama proses 15 hari kerja
1. Paspor minimal masa berlaku 6 bulan saat keberangkatan + lampirkan paspor lama.
2. Paspor lama harus dilampirkan ( jika pernah punya paspor ) Bila paspor lama tidak ada

(hilang atau ditarik imigrasi),pax harus membuat surat pernyataan ditandatangani
diatas materai 6000 dengan alasan yang jelas.

3. Pasfoto berwarna: 3,5 x 4,5 cm  (proporsional ) latar belakang harus putih (2 lbr)
4. Surat sponsor diatas kop surat & diberi cap stempel perusahaan, serta dijelaskan secara

lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
5. Fotocopy kartu keluarga +KTP
6. Fotocopy bukti keuangan pemohon 3 bulan terakhir. Jumlah nya tidak ditentukan.
7. Bukti referensi bank yang menyatakan bahwa pemohon adalah nasabah di bank

tersebut.dicantumkan nilai nominal dan juga nomor account yang anda miliki di bank

http://www.immi.gov.au/allforms/pdf/1419.pdf
http://www.immigration.govt.nz/NR/rdonlyres/3CEE1C20-BA66-45ED-ABE7-
http://www.vfs-au-id.com/visaapplicationprocess.html
http://www.vfsglobal.com/newzealand/indonesia/visaapplicationprocess.html


tersebut. ( untuk bank asing tidak perlu ).Jika sering ke Inggris, referensi bank tidak
perlu.

8. Print out ticket (booking berlaku)
9. Mengisi formulir visa U.K secara online di website : www.visa4uk.fco.gov.uk ( setelah

diisi lengkap, di print dan di tanda tangani) Jenis visa turis   VAF1A , kemudian pemohon
akan mendapatkan email balasan berisi ‘referensi GWF’, nomor itu yang harus
dicantumkan pada saat pembayaran fee visa .

10.Membayar visa fee di Standard Chartered Bank yang ditunjuk. Masa pengajuan aplikasi
berlaku selama 30 hari setelah pembayaran. Bukti pembayaran dilampirkan.

11.Membuat jadwal kunjungan ke Visa Application Center, di https://www.vfs.firm.in/id-
apptsystem/appscheduling/appwelcome.aspx untuk melakukan biometrics ( fingerprints
dan digital photographs) Fingerprints tidak bisa dilakukan apabila jari ada yang terluka,
atau jari terhias dengan hena, mehendi dsb.

12.Dokumen pendukung dibawa pada saat kunjungan ke Visa Application Center (no 1-10)

Syarat dan prosedur pengajuan Visa Turis Canada (online via VFS
Global)
Lama Proses 7 hari kerja
1. Mengisi Formulir Questioner di http://onlineservices-

servicesenligne.cic.gc.ca/eapp/eapp.do , sampai mendapat Personal Checklist Code.
2. Register untuk mendapatkan MyCIC account, di https://clegc-

gckey.gc.ca/j/eng/rg?execution=e1s1  pemohon akan mendapat GC key untuk proses
selanjutnya sehubungan dengan pengisian formulir aplikasi.

3. Mengisi formulir aplikasi online, jenis form utk Turis : IMM5257 di
http://www.cic.gc.ca/english/pdf/kits/forms/IMM5257E.PDF

4. Scan dokumen2 untuk di upload bersamaan dengan aplikasi formulir
1. Paspor halaman identitas, dan halaman dengan visa visa Negara lain.
2. Print out tiket
3. Jika Route / Print Out  tiket Amerika – Canada maka harus ada visa US.
4. Print out booking hotel
5. Fotocopy bukti keuangan pemohon 4 bulan terakhir.
6. Surat sponsor diatas kop surat & diberi cap stempel perusahaan, serta dijelaskan

secara lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
7. Pasfoto uk 3,5x4,5  jpg file 240kB

5. Pembayaran visa fee dilakukan dengan credit card, bersamaan dengan aplikasi form,
biaya tidak kembali jika visa ditolak.

6. Visa Canada yang masih berlaku tapi ada di paspor lama tidak berlaku, harus buat baru
lagi di paspor baru.

7. Setelah aplikasi dan pembayaran dilakukan, akan mendapat jadwal untuk melakukan
biometrics (fingerprints dan foto digital) di Visa Application Center (VFS Global), dengan
membawa dokumen2 yang telah di upload.

Syarat dan prosedur pengajuan Visa Turis China  (visa type L)
Lama Proses Biasa 4 hari Kerja
1. Paspor yang masih berlaku min. 6 bulan. Lampirkan fotocopy visa lama bila sudah

pernah punya visa China sebelumnya.
2. Pasfoto 4 x 6  berwarna dan terbaru , background putih.
3. Fotocopy Kartu keluarga  + KTP
4. Mengisi formulir permohonan Visa, di http://www.china-

embassy.org/eng/visas/hrsq/P020130830084172690840.pdf

http://www.visa4uk.fco.gov.uk/
https://www.vfs.firm.in/id-
http://www.cic.gc.ca/english/pdf/kits/forms/IMM5257E.PDF
http://www.china-/


5. Print out r/t booking ticket
6. Print out booking hotel
7. Fotocopy bukti keuangan pemohon 3 bulan terakhir
8. Surat sponsor diatas kop surat & diberi cap stempel perusahaan, serta dijelaskan secara

lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
9. Pembayaran visa fee dilakukan di kedutaan , setelah penyerahan dokumen no 1-8 di

loket kedutaan/konsulat dan menerima slip tanda terima dokumen.

Syarat pasfoto utk Kedutaan China :
- latar belakang harus PUTIH & terbaru
- ukuran 4 x 6 cm = 2 lbr.
- dicetak di atas kertas foto yang bagus
- tidak boleh foto computer / foto dari HP.( harus di tempat foto /studio foto )
- foto tidak boleh miring / posisi tegak lurus menghadap ke depan

Info :
1. Tidak semua pemohon visa China boleh mengajukan Visa China Multiple.

Syarat visa China Multiple 1 tahun sama seperti visa China yang biasa ( yang berlaku 3
bulan ) , tetapi pax harus sudah 5-6 kali ke China dalam 1 tahun terakhir. atau : pax
sudah pernah punya visa China multiple 1 tahun dengan melampirkan buktinya.

2. Untuk visa China Multiple 6 bulan , pax harus sudah 4 kali ke China dalam 1 tahun
terakhir atau pax sudah pernah punya visa China multiple 6 bulan dengan melampirkan
buktinya

3. Visa MULTIPLE di paspor lama, walaupun masih valid tidak berlaku di paspor baru.
4. Untuk pemuka agama & wartawan ada syarat tambahan

Masa Berlaku Visa China
VISA CHINA 1x Masuk : Berlaku 3 Bulan, ijin tinggal 30 hari
VISA CHINA 2 x Masuk : Berlaku 6 Bulan, ijin tinggal masing-masing 30 hari untuk tiap
kunjungan

Syarat dan prosedur pengajuan Visa Turis Jepang

Lama Proses 4 hari Kerja
Masa berlaku visa single entry 30/60 hr, length of stay 15 hr
Biaya visa single entry IDR 350k multiple entries IDR 700k transit IDR 80k
1. Paspor yang masih berlaku min. 6 bulan.
2. Mengisi  formulir  aplikasi  yang  bisa  di  download  di http://www.id.emb-

japan.go.jp/application2.pdf  dan tempelkan pasfoto 4,5x4,5 cm
3. Fotocopy KTP
4. Surat sponsor diatas kop surat & diberi cap stempel perusahaan, serta dijelaskan secara

lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
5. Print out r/t booking ticket
6. Mengisi  formulir  Itinerary  ,  download  di http://www.id.emb-japan.go.jp/visa_7.html

termasuk bukti booking hotel.
7. Fotocopy Kartu Keluarga
8. Fotocopy bukti keuangan pemohon 3 bulan terakhir

Dokumen disusun menurut urutan yang benar  sesuai no 1-8, diserahkan ke loket
kedutaan. Jadwal penyerahan dokumen Senin-Jumat jam 8.30 – 12.00
Jadwal pengambilan paspor /visa jam 13.30 – 15.00
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Syarat dan prosedur pengajuan Visa Turis Korea (jenis visa C32)

Lama Proses 3 hari kerja
Masa berlaku visa single entry 90 hari.
Biaya visa single entry USD 30 multiple entries USD 80
1. Paspor yang masih berlaku min. 6 bulan.
2. Mengisi formulir aplikasi yang bisa di download di

http://idn.mofat.go.kr/languages/as/idn/images/res/visakorean.pdf dan tempelkan
pasfoto 3,5x4,5 cm

3. Fotocopy Kartu Keluarga + KTP
4. Surat  sponsor  diatas  kop  surat  &  diberi  cap  stempel  perusahaan,  serta  dijelaskan

secara lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
5. Print out r/t booking ticket
6. Print out booking hotel.
7. Fotocopy bukti keuangan pemohon 3 bulan terakhir

Jadwal penyerahan dokumen Senin-Jumat jam 9.00 – 12.00
Jadwal pengambilan paspor/visa jam 13.30 – 16.30

Syarat dan prosedur pengajuan Visa Turis Taiwan (jenis visa Visitor)

Lama Proses 3 hari kerja
Masa berlaku visa single entry 30 hari.
Biaya visa single entry USD  Paspor yang masih berlaku min. 6 bulan.
1. Mengisi formulir aplikasi yang bisa di download di

https://visawebapp.boca.gov.tw/BOCA_MRVWeb/subroot/MRV00FORM.action;jsessionid
=C88BAB42D9F0BB9875E0C040BA8FAFAA dan tempelkan pasfoto 3,5x4,5 cm

2. Fotocopy Kartu Keluarga + KTP
3. Surat  sponsor  diatas  kop  surat  &  diberi  cap  stempel  perusahaan,  serta  dijelaskan

secara lengkap nama & jabatan pemohon visa, dalam bahasa Inggris.
4. Print out r/t booking ticket
5. Print out booking hotel.
6. Fotocopy bukti keuangan pemohon 3 bulan terakhir

Jadwal penyerahan dokumen Senin-Jumat jam 9.00 – 12.00
Jadwal pengambilan paspor/visa jam 13.30 – 16.30

Pengecualian:
Bagi pemegang valid visa US,Canada,Australia,New Zealand, UK, Japan, Schengen, bebas
biaya, apply online  untuk Entry Permit di
https://nas.immigration.gov.tw/nase/ctlr?PRO=PRO_Task12Application
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